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Nota Técnica N° 001/2024 - Seduc/Cogem/Cejen

Orientagoes para o Ensino Médio Noturno (EMN),
Qualificagao Profissional (QP) e Educagao Profissional e Técnica (EPT)

A presente Nota Técnica tem por objetivo estabelecer os procedimentos de
implementagcédo da Qualificagdo Profissional e da Educagéo Profissional e Técnica
na 22 série do Ensino Médio Noturno (EMN), orientando sobre os cursos, matrizes
curriculares, formacao de professoras/es e sistemas no ambito desses formatos.

A organizagao da oferta dos cursos nos dois formatos devera considerar as

informagdes a seguir:

OFERTA ESTUDANTES POR TURMA
A Qualificagao Profissional Até 24 estudantes
Educacéo Profissional e Técnica' Acima de 24 estudantes

A - QUALIFICAGAO PROFISSIONAL (QP)
| - Definigcao dos cursos de QP na 22 série:

106160 - ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS
106169 - AGENTE DE INFORMACOES TURISTICAS-AIT
106162 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

106165 - ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
106163 - ASSISTENTE FINANCEIRO

106157 - C-JOVEM

106159 - EDITOR DE VIDEO

106167 - ESPANHOL BASICO

106158 - INFORMATICA

106166 - INGLES BASICO

106164 - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL-MEI
106170 - SANEAMENTO BASICO

102516 - TECNICAS ADMINISTRATIVAS E VENDA-TAV
106168 - ORGANIZACAO DE EVENTOS- OE

! As escolas com mais de 24 estudantes por turma também poderdo ofertar QP, em casos excepcionais, em
articulagdo com a Crede/Sefor.
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Il - Matriz Curricular da 22 Série com QP:

AREA DE ]
CONHECIMENTO COMPONENTE CURRICULAR 22 SERIE
NOTURNO
LINGUA 4h
LINGUAGENS E PORTUGUESA
SUAS -
TECNOLOGIAS LINGUA INGLESA |1h
EDUCAGAO FiSICA | 1h
MATEMATICA E MATEMATICA 4h
) SUAS

FORMAGAO TECNOLOGIAS

GERAL BASICA - -
CIENCIAS DA CIENCIAS DA 4h
NATUREZA E SUAS | NATUREZA E SUAS
TECNOLOGIAS TECNOLOGIAS
CIENCIAS CIENCIAS 4h
HUMANAS E HUMANAS E
SOCIAIS SOCIAIS
APLICADAS APLICADAS

TOTAL DA FORMAGAO GERAL BASICA 18h

PROJETO DE VIDA - Formacédo para a|1h
Cidadania e Desenvolvimento de
Competéncias Socioemocionais

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL 6h
C-Jovem ou;

Informatica ou;

Editor de Video ou;

Administrador de Banco de Dados ou;
Técnicas Administrativas e Vendas — TAV ou;
Assistente Administrativo ou;

Assistente Financeiro ou;
Microempreendedor Individual — MEI ou;
Assistente de Recursos Humanos ou;

Inglés Basico ou;
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Espanhol Basico ou;

Organizador de Eventos — OE ou;

Agente de Informagdes Turisticas — AlT ou;
Saneamento Basico

TOTAL DOS ITINERARIOS FORMATIVOS 7h

CARGA HORARIA SEMANAL 25h

No tocante a matriz do Ensino Médio Noturno para a 22 série, vale destacar o

seguinte aspecto:

(i) A carga horaria remota das turmas de 22 série do Ensino Médio Noturno com

Qualificagao Profissional acontecerdo no formato a seguir:

e Lingua Portuguesa, Ciéncias da Natureza e Ciéncias Humanas deveréo ofertar
01 (uma) hora-aula semanal;

e Qualificagdo Profissional devera ofertar 02 (duas) horas-aula semanais.

Il - Ementas dos Cursos de QP da 22 série do Ensino Médio Noturno:

e Administrador de Banco de Dados:
Introdugdo a Banco de Dados — teoria e projeto. Linguagem de Consulta Estruturada.
Linguagem de Programacédo e Armazenamento em Banco de Dados. Otimizacao e
Desempenho de Banco de Dados. Administragao de Banco de Dados. Programagao
Orientada a Objetos. Bancos de Dados Orientado a Objetos. Seguranga de Banco de
Dados.

e Assistente Administrativo:
Empreendedorismo. Principios de administracdo. Fundamentos de marketing e
logistica. Nog¢des de gestao financeira. Gestao de pessoas. Gestao da produgéo e da

qualidade. Contabilidade geral e de custos.
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e Assistente de Recursos Humanos:
Introdugdo aos Recursos Humanos. Motivagdo e Trabalho em Equipe. Planejamento
e Gestao Organizacional. Marketing Pessoal e Profissional. Qualidade de Vida no
Trabalho. Relacgbes Trabalhistas e Legislagao do Trabalho.

e Assistente Financeiro:
Gestao financeira de uma empresa ou individuo. Monitorar receitas e despesas,
gerenciar contas a pagar e receber, elaborar relatérios financeiros, preparar
orcamentos e planejamentos financeiros, além de ajudar na tomada de decisdes
estratégicas relacionadas as finangas.

e C-Jovem
Formar profissionais para o setor de Tecnologia da Informagado e Comunicagao (TIC)
no Brasil e também frente aos entendimentos com o setor para o desenvolvimento do
Ceara.

e Editor de Video:
Nocbes de historia do audiovisual. Diferenciar os formatos de audio e video.
Reconhecer o0s géneros audiovisuais: matéria jornalistica, entretenimento,
documentario, ficgdo e musical. Entender os meios de exibi¢ao: midia fisica, internet,
televisdo (aberta ou por assinatura) e cinema. Identificar o que € um roteiro. Fazer
planificacdo e enquadramento. Reconhecer os diversos tipos de material de apoio,
suas licencas e formatos: videos, fontes tipograficas, imagens, trilhas sonoras e
efeitos sonoros. Executar cortes, aplicar filtros, transicdes e criar composicoes
graficas. Finalizar, exportar e masterizar videos.

e Inglés Basico:
Saudacgdes; Palavras cognatas; Palavras repetidas; Dicas tipograficas; Uso do
dicionario. Prediction; Skimming; Scanning; Seletividade; Flexibilidade. Inferéncia.
Grupo nominal. Grupo verbal. Estrutura da sentenga padrdo. Compreenséo geral,
Compreensao de pontos principais; Compreensao detalhada. Nivel semantico; Nivel
linguistico-estrutural. Sujeito. Verbo. Complemento. Referéncia: lexical, gramatical,

Marcadores de ligacdo.Compreensao geral; Compreensao de pontos principais;
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Compreensédo detalhada. Nivel semantico; Nivel linguistico-estrutural. Sujeito. Verbo.
Complemento. Referéncia: lexical, gramatical, Marcadores de ligagao.
e Espanhol Basico:

Alfabeto; Expressdes uteis; Saudagdes e despedidas; Uso dos pronomes (formais e
informais); Apresentar-se e apresentar outra pessoa (pronomes pessoais, verbos
llamarse, ser y estar’); Numeros; Nacionalidade; Profissdo; Compras (vocabulario
relacionado a roupas, cores, pronomes etc); informagdes pessoais; Falar sobre a
familia (relagbes de parentesco, possessivo, demonstrativos); Expressar gostos e
preferéncias (verbos “gustar y “encantar”, atividades de 6cio e tempo livre); Comidas,
bebidas — pregos e preferéncias; Rotina (habitos diarios e expectativa de vida; dias da
semana, meses do ano, horas, verbos reflexivos, verbos irregulares, preposi¢cboes de
tempo, advérbios e expressdes de frequéncia e de tempo); Descricao de pessoas e
lugares (caracteristicas pessoais — auto descrigdo e comparagdo com outras
pessoas, aspectos fisicos, verbo “llevar”, adjetivos). Dar e Pedir informagao espacial
(indicar como ir a um lugar, vocabulario relacionado a cidade, contraste “hay/esta”,

preposi¢oes de lugar, indefinidos, imperativo afirmativo, clima, estagdes do ano).

e Técnicas Administrativas e Vendas (TAV):
Fundamentos de Administragdo e Nogdes de Gestdao de Empresas: introdugdo a
administracao, habilidades do administrador, a empresa e seus recursos, objetivos da
administragao, tipos de organizagao, trabalho em equipe. - Gestdo Organizacional e
Empreendedorismo: Nocbes de departamento pessoal, de administracado financeira e
orcamentaria, de contabilidade, de informatica. - Marketing; Técnicas de Vendas.

e Informatica:
Introducdo a Hardware; Ferramentas Google; etiqueta nas Redes Sociais;
Ferramentas de Escritério (Writer, Calc, Impress); Manipulador de Imagens GIMP;
Desenho Vetorial INKSCAPE. - Diferenciar hardware e software, conhecer os tipos de
computadores, sua evolugdo, os componentes de um computador (processador,

placa-mae, memoaria, disco rigido, placas de expansao, fonte de alimentacéo, entre
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outros), nogdes sobre manutengdo de computadores e instalacdo de um sistema
operacional;

e Agente de Informagoes Turisticas (AIT):
Fundamentos do Turismo, Meio ambiente e patriménio natural, Histéria da Arte e
patrimoénio Cultural, Legislacdo Aplicada ao Turismo, Historia Turistica do Ceara,
Geografia Turistica do Ceara, Equipamentos e servigos turisticos, Empreendedorismo

Turistico, Roteiro e animacgao Turistica.
e Saneamento Basico:

Higiene e Seguranca do Trabalho, Hidraulica, Sistema de Saneamento Ambiental,

Laboratério de Saneamento e Maquinas e Equipamentos.
e Microempreendedorismo Individual - MEI:

Empreender e identificar caracteristicas empreendedoras necessarias ao sucesso de
um pequeno negocio. Desenvolver um modelo de negocios. Reconhecer a
importancia da cooperacgao para o fortalecimento dos pequenos negdcios. Conhecer
técnicas de negociagdo: compra e venda de produtos (mercados, clientes,
fornecedores, concorrentes, preco, planejamento/ prazos, negociagao/ produtos), bem
como o devido atendimento que se deve dispensar a clientes. Compreender e utilizar
o controle de caixa no cotidiano empresarial € dominar o processo de formacao de
precos. Gerenciar um pequeno negdécio: planejar, organizar, controlar e avaliar as
atividades de gestdo de um pequeno negdcio, de forma inovadora, utilizando das
tecnologias disponiveis no mundo moderno, potencializando a sustentabilidade do

seu negocio.
e Organizador de Eventos (OE)

Introdugdo aos conceitos de Eventos; Tipologia de eventos; Importancia do
planejamento na organizacédo de eventos; Etapas do planejamento de eventos; Fases

especificas do planejamento de eventos; Custos e Orgamentos para Eventos;
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Cerimonial, Protocolo e Oratodria / Etiqueta; Marketing em eventos; Requisitos para a
estruturagcdo de um bom projeto de eventos. Componentes, controle e avaliagdo da
logistica de eventos; Politicas inclusivas e acessibilidade em eventos. Normas de
Conduta e Comportamento Social; Técnicas de Negociagao para Eventos. O aluno
desta disciplina desenvolvera competéncias e habilidades nas areas humana e
técnica para planejar, realizar e avaliar eventos buscando-se a ética como fator de
base. Essas tematicas estéo distribuidas em 50 aulas de 2h/a na estrutura da matriz

curricular.

IV - Lotacao das/os Professoras/es da QP

A lotacdo da/o professora/or da QP exige uma carga horaria especifica a cada
componente curricular durante o ano letivo, de acordo com a matriz curricular e em
observancia ao que dispde a Portaria de Lotagao N° 1316/2023- GAB.

Al/o professora/or lotada/o nos componentes curriculares da QP devera, em
corresponsabilidade com a unidade escolar, assumir o processo de formagao
profissional (presenciais e remotos), especificos ao componente curricular em que
fora lotada/o.

A Seduc disponibiliza o calendario da formacédo da QP com antecedéncia para
que a escola se organize de forma a garantir a participagdo da/o professora/or nessa
acao.

A unidade escolar devera registar no SIGE a lotagdo da/o professora/or nas
turmas da QP e sempre que necessario atualizar os dados das/os docentes, no caso

de substituigdes e/ou alguma alteragao na lotagao.

V - Formacgao continuada de professoras/es
A oferta do EMN com QP é acompanhada por um processo de formacao
continuada em formato presencial e/ou a distancia, realizada em parceria com a

Coordenadoria de Formagédo Docente e Educacao a Distancia (CODED/CED) e a
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equipe técnica da Coordenadoria de Educagéo Profissional (COEDP).

Dessa forma, destaca-se que o processo de formacdo continuada das/os
professoras/es é obrigatério, pois € um pré-requisito para ministrar os componentes
curriculares da Qualificacdo Profissional, uma vez que a/o docente devera estar
devidamente preparada/o para atender as especificidades das areas ofertadas na
Qualificagao Profissional.

A formacdo é composta pelos eixos tematicos da parte especifica e inclui
questbes conceituais que compdem as areas das qualificacbes, elaboracdo dos
planos de aulas e dinamicas metodoldgicas. Em cada encontro, abordam-se temas
complementares a formagdo das/os professores e que subsidiam a pratica

pedagogica.

B - EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNICA (EPT)
| - Definigao dos cursos:

TECNICO EM ADMINISTRAGAO
TECNICO EM GUIA DE TURISMO
TECNICO EM MULTIMIDIA

TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

Il - Matriz Curricular da 22 Série com EPT:

AREA DE
CONHECIMENTO COMPONENTE CURRICULAR 22 SERIE
NOTURNO
LINGUAGENS E LINGUA 3h
SUAS PORTUGUESA
TECNOLOGIAS -
LINGUA 1h
INGLESA
MATEMATICA E MATEMATICA | 3h
SUAS
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TECNOLOGIAS

FORMAGAO - -
GERAL BASICA | CIENCIAS DA CIENCIAS DA | 2h

NATUREZA E SUAS | NATUREZAE
TECNOLOGIAS SUAS
TECNOLOGIAS

CIENCIAS CIENCIAS 3h
HUMANAS E HUMANAS E
SOCIAIS SOCIAIS

APLICADAS APLICADAS

TOTAL DA FORMAGAO GERAL BASICA 12h

PROJETO DE VIDA - Formagao para a | 1h
Cidadania e Desenvolvimento de
Competéncias Socioemocionais

ITINERARIOS -
FORMATIVOS EDUCACAO PROFISSIONAL E [12h

TECNICA:

Técnico em Administragao;

ou Técnico em Guia de Turismo;
ou Técnico em Multimidia;

ou Técnico em Secretaria Escolar.

TOTAL DOS ITINERARIOS FORMATIVOS 13h

CARGA HORARIA SEMANAL 25h

A carga horaria remota das turmas de 22 série do Ensino Médio Noturno com

EPT acontecerao no formato a seguir:

e Lingua Portuguesa, Matematica e Ciéncias Humanas deveré&o ofertar 01 (uma)
hora-aula semanal;
e 02 (duas) horas-aula das unidades curriculares que compdem a Educacéao

Profissional e Técnica.

Il - Ementas dos Cursos da EPT
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Técnico em Administracao

Componentes curriculares da EPT 1:29(')E2|::E 2:;§§;E 3:230E2E;E
_ SEM | SEM
UNIDADES CURRICULARES - EPT - ADMINISTRACAO 1 2
Informética Basica - Z2h/a - =
Introducdo ao Curso Técnico e Etica Profissional - 2h/a - -
Contabilidade Aplicada - 3h/a - -
Fundamentos de Marketing - 2h/a - -
Direito Empresarial - 3h/a - =
Teoria Geral da Administracio - - 2h/a z
Administracdo de Recursos Humanos - - 2h/a z
Economia e Mercados - - 3h/a =
Trade Marketing - - 2h/a =
Contabilidade de Custos = B 3h/a =
TOTAL EPT - ADMINISTRACAO | 12h/a | 12h/a
e Técnico em Guia de Turismo
Componentes curriculares da EPT 1:§]E2§;E zizsoEzﬁiE 33[250E2§;E
UNIDADES CURRICULARES - EPT - GUIA DE - _

TURISMO - SEM 1| SEM 2 -
Informatica Basica . Jh/a | 2h/a =
Introducdo ao Curso Téenico e Etica Profissional - 2h/a - -
Fundamentos do Turismo e Hospitalidade - 4h/a - -
Historia da Arte e Patriménio Cultural 5 3h/a - =
Meio Ambiente e Patriménio Natural - - 2h/a =
Historia Turistica do Ceara = - 3h/a =
Geografia Turistica do Ceara 2 - 3h/a 5
Nogdes de Primeiros Socorros g - 2hia =
TOTAL EPT GUIA DE TURISMO 12h/a | 12hla

e Técnico em Multimidia
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Componentes curriculares da EPT 1228(')E2§;E 22250E2§;E 3?250E2I:)IE
UNIDADES CURRICULARES - EPT - MULTIMIDIA z SEM 1| SEM 2 -
Informatica Bésica - 3h/a 2hla -
Introducdo ao Curso ¢ Etica Profissional - 3h/a - -
Gestdo do Tempo - 3h/a = -
Fundamentos da Arte ¢ Semidtica - 3h/a - 5
Producdo Grafica - e 3h/a -
Introducio ao Design Grifico e Editorial - - 3h/a -
Apresentacdes Multimidias - - 4h/a -
TOTAL EPT MULTIMIDIA 12h/a |12h/a |
e Técnico em Secretaria Escolar
Componentes curriculares da EPT 1:25052§;E zizsuEzE;E ST;EZE;E
'UNIDADES CURRICULARES - EPT - SECRETARIA.
ESCOLAR - SEM1 | SEM 2 -
Informdtica Basica - 3h/a 2h/a =
Introducio ao Curso Técnico e Etica Profissional - 2hla - -
Gestio Educacional - 3h/a - -
Relacoes Interpessoais - 2h/a - =
Expressio Oral e Escrita - 2hla - =
Qualidade no Atendimento ao Piblico - - 2h/a £
Fundamentos da Educacio - = 2hla -
Organizacio da Secretaria Escolar e Académica - - 4h/a =
Cestido Administrativa da Secretaria Escolar - - 2h/a -
TOTAL EPT SECRETARIA ESCOLAR 12h/a_|12h/a

IV - Lotacao dos Professores da EPT

Os professores da Base Técnica que ministrardo as disciplinas da EPT serao
contratados e disponibilizados para atender as demandas das escolas. Veja no link do
informativo n° 20/2024 COGEP/SEDUC, as informagbes a serem seguidas em

relagcado aos procedimentos a serem adotados:

https://drive.gooale.com/file/d/1Nt5HjzqdtCJilUrqiTm5ID-umk54xaT-/view?usp=sharin

g
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CONSIDERAGOES FINAIS

| - Gestao pedagogica do EMN com QP e com EPT

A escola precisa assegurar que a proposta pedagogica da QP e da EPT possa
agregar aos conhecimentos da BNCC valores, novas habilidades e competéncias
relacionadas ao mundo do trabalho, além de novas visbes e campos de conhecimento
que podem acrescentar capacidades, sendo mais um ponto positivo para o curriculo.

Dessa forma, faz-se necessario que a/o Coordenadora/or Pedagdgical/o
mantenha um acompanhamento sistematico com professoras/es da QP e da EPT,
participe ativamente do planejamento, favorecendo o alinhamento das diretrizes
desses formatos no tocante a aspectos como: a interdisciplinaridade, a inovagao das
metodologias e praticas pedagogicas, a definicdo de processos administrativos e uma

comunicacao eficiente.
Il - Gestao administrativa do EMN com QP e com EPT

Assim como o0s outros processos administrativos da escola, a QP e a EPT
requerem atengao especial no que diz respeito a (ao):

e Preenchimento do sistema (SIGE) com os dados das turmas, matricula das/os
estudantes e lotagdo das/os professoras/es;

e Acompanhamento das ag¢gdes pedagdgicas junto aos coordenadores
pedagogicos/professores;

e Participacado de encontros com a Crede/Seduc para alinhamento da oferta dos
formatos;

e Levantamento dos dados escolares das/os estudantes para comprovagao e

certificagcao ao final do ciclo do Ensino Médio Noturno.
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Contatos:

Coordenadoria de Gestao Pedagégica do Ensino Médio - Cogem

Célula de Educagao de Jovens e Adultos e Ensino Médio Noturno - Cejen
Telefone: (85) 3101 3973/ (85) 3101 3968




